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Erlauterung PDF - Datei

Eine pdf-Datei (Portable Document Format) ist ein universelles Dateiformat das
von allen Betriebssystemen, aller Software und Hardware gelesen werden kann.

Es kann also von Windows, Android, Apple oder Linux gelesen werden — egal
ob mit PC, Tablet oder Smartphone.

Egal ob die Datei mit Word, Libre Office, einem Apple- oder Linux-Programm
erstellt wurde. Die Datei muss dazu nur im pdf — Format gespeichert sein.

Vortell:

PDF Dateien sind plattformunabhangig und deshalb extrem vielseitig lesbar
PDF Dateien sind druck-freundlich, da alle Schriften lesbar sind

Sie eignen sich fur langfristige Archivierung.

Nachteil:
Word oder Excel Dokumente sind sehr schwer zu bearbeiten
Bearbeitung von PDF-Dateien nur mit Zusatzprogramm maoglich.
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Drive

Zum Scannen von
Dokumenten kann
man die Google
Drive App
verwenden.

Diese offnen.

Scannen mit Google Drive

= In Google Drive suchen o

Vorschlage Aktivitat

Dateien g8

m 20210702 174450,pg
Von Ihnen gedffnet - 5. Juli 2021
M 20210415 141316.jpg
Von Ihnen erstelit - 5. Juli 2021
m 20210702 173605.pg
Von Ihnen gedffnet « 5. Juli 2021
M 20210415 134547jpg
Von Ihnen erstellt « 5. Juli 2021 a
M 20210415_143039jpg

en erstellt » 5. Juli 2(

m 20210702 173623 p -+

Von Ihnen geoffnet - 5. Jul

Zum neu scannen da
Plus-Symbol antippen -

J— ANVMNAIE 12AEAT inmn~

Google-Dokument Google Sheets Google-Prasenta

und dann auf Scannen

Das Smartphone Uber das Dokument
halten. Es wird zugeschnitten.
Ist ,automatisch* eingestellt erscheint

Uber dem Dokument ein Dreh-Symbol.

Sobald das abgeschlossen ist, ist
Scanvorgang beendet.

Ich brauche also keinen
Aufnahmeknopf driicken

0O 2 O
Ordner Hochladen Scannen
8

e onen
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Scannen mit Google Drive

Nach dem Scanvorgang & Zuschneiden und drehen
erscheint diese
Vorschau

X Vorschau

Mit + kann man ein
weiteres Dokument
scannen, das innerhalb
eines Scans dann mit
mehreren Seiten erscheint

Unten verschiedene

-+ A

Bearbeitungsmadglichkeiten &S <

Automatisches... OriginalgroBe

@) | Mit den blauen
SURGIBRIONE Yo Saubern Neu aufnehmen Léschen Punkten kann Scan
Zuschneiden — Filter — Saubern — neu aufnehmen - man einen drehen

|6schen Scan D Digital s
ZUSChnelden . ompass | vi-ng



Nach ,Fertig*

erscheint die

Befehlseite
,Hochladen“.

Hier kann ich
den

Scannen mit Google Drive

1 Seite

Dateinamen Dateiname
andern [E Gescannt_20250404-114' (X)
i
$Com] o~
Als Format D
kann ich PDF B Meine Ablage v
oder JPEG =

Bild auswéahlen

Mit ,Meine Ablage*
erscheint dieses
Fenster.

Senioren fur Andere e.V.
Tréager des Seniorenbliros Heilbronn

X Ziel auswahlen )
Meine Ablage Computer Fir mi
Name HH

= Photos

Gedndert: 26. Juni 2021

Ms524@@nH » =l 94%m

Neuer Ordner

Anleitungen

Abbrechen Erstellen

{J Anleitungen Ableitungen
2131415161 7]18[19]10

iiwlelrjtjzjulijolplil

N4

Hier kann ich einen neuen

Ordner innerhalb Google
Drive auswahlen

digital
ompass




Scannen mit der Kamera

Speichern

Kamera

Mit der Handy-Kamera
kann man ein Dokument
photographieren und
anschliel3end als pdf
speichern.

Vorteil:

es wird nicht in der
Cloud gespeichert.

Das Dokument wird aber nicht als Ich muss es bearbeiten mit dem Stift-
solches erkannt. Symbol und zuschneiden indem ich

die Anfasser verschiebe.
~ Kompass
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©

Hier das
zugeschnittene
Dokument

Details

In Ablage kopieren

Als Hintergrund festlegen

Drucken

70-4@5

Unten 3 Punkte antippen

i + Drucken
Senioren fur Allucic c. v.
Tréager des Seniorenbliros Heilbronn

Scannen mit der Kamera

1IZ18HAD HE »

Als PDF speichern

Papierformat:

Hier kann ich Pdf
speichern oder
Drucken
auswahlen

/2

Das ist der
Button zum
Erstellen des pdf

.
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Scannen mit der Kamera

AT IR ES U T
dizwsche [
e .
Wentem Details ‘ ‘
rapend

30% V||| Mauszeiger auf dem Handy zeigen
Es werden jetzt 1219 HAO HE » %4 85%8 )
dle E|genen . . 6. A{.‘.hrifl 202I5 1:2:15 ) Bearbeiten
Dateien, Interner Eigene Datelen
Speicher angezeigt _ Samsung SM-M307FN
Jetzt speichern | [temuer Speschr 7689KB | 1861x263
antippen. > { Details

m Interner Speicher
(] 6. April 2025 12:15

.EmailTemplimage

N B4 20250406_121507.jpg /

face

Speichern

g

Es wird automatisch als/Dateiname das
Datum angegeben. Unter Bearbeiten kann
ich das mit der Tastatur andern.

iyjiLali
d "Kdmpass




Foto - Scanner

Unter 3
Punkte gibt es
eine Hilfe.

Fotoscanner

Mit dem Fotoscanner
kann man alte analoge
Fotos digitalisieren.

Die Fotos landen
direkt in der Galerie,
nicht in der Cloud von
Google Drive.

! Zum Bearbeiten auf das letzt
gemachten Scan tippen,
dann erscheint das Fenster
oben. Hier kann das Foto zum
Bearbeiten ausgewahlt werden.

Hier kann man den
Blitz aktivieren

Q|

Hier das Foto digitalisieren

Im .jpg Format. Die Rander e r—
werden automatisch 3 @ mpass ——
erkannt. = T

Hier kann man einstellen,
Reflexionen zu vermeiden



Nach der
Aktivierung des
Bearbeiten-
Modus erscheint
hier das

digitalisierte Foto.

Hier kann man
das Foto drehen.

Foto - Scanner

1442 A0@n2HO

o

) s

Drehen Ecken anpassen Loschen

Unter
“Ecken anpassen®

/ kann man das Foto

zuschneiden
indem man die
Punkte bewegt:

ZURUCKSETZEN

<

FERTIG
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Scannen mit dem iPhone

< ck iCloud Drive
Beim Scannen mit dem iPhone ist die Scan-Funktion i o
Im Dordner Dateien integriert.
Neuer Ordner -

Offnen Sie die Dateien App und dann auf iCloud Drive.

Tippen ganz rechts auf 3 kleine Punkte und wéhlen "
~Dokumente scannen®. lexander

[ pii,
@

il e &
v Symbole 88
Das Dokument wird erkannt und fertigt den Scan an. L_yt =
Man kann weiter scannen oder den Scan bearbeiten. a
Wenn bearbeiten beendet ist auf ,Fertig” tippen.
)
]
Am Mac-Computer kann man dann auch den Scan im
Ordner iCloud Drive ansehen und herunterladen. o >
Von Windows aus geht das mit der Internet-Seite |CIOUd Drlve
https://www.icloud.com/iclouddrive B e ST e
Dann muss man sich mit den Apple-ID-Zugangsdaten ’ teilen. ’
anmelden

[S—

—



https://www.icloud.com/iclouddrive

ja

Adobe Scan

O
CS|

Alternative PDF - Scanner

Der Adobe Scan ist wg Benutzerfreundlichkeit und Scanqualitat eine
der besten Anwendungen. Aulerdem OCR an Bord = Texterkennung
von gescannten pdf Dokumenten.

Nachteil: man muss sich mit eigenen Daten anmelden

Microsoft Lens auch sehr beliebt zum Scannen. Dokumente
und Visitenkarten werden mit gro3er Prasentation gescannt.

Der Cam Scanner ist auch eine sehr gute App zum Scannen.
Nachteil Kosten: 3 Tage kostenlos, 1. Jahr 20 €, 2. Jahr 40 €

Darauf achten, dass eine Scanner App keine Schadsoftware enthalt:

- Apps nur vom offiziellen Google Play Store herunterladen

- App-Berechtigungen prufen, z.Bsp. Zugriff auf Kontakte oder SMS kann
Warnsignal sein

- eventuell bei Internet-Recherche nach Bewertungen suchen.
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PDF Projekt erstellen

. Eine Bildschirmkopie vom
Jetzt soll ein PDF mit £ HemaanO. = Smartphone erstellt man
mehreren Seiten " - durch gleichzeitiges

Neckarsulm

Drucken der seitlichen
Laut/Leise und der An/Aus

erstellt werden.

Heilky

-— Taste
Aus verschiedenen ) Lowenstein _ _ _ _
Bildschirmkopien vom oo Bt o Die Kopien er_schelnen dann in
Smartphone der Fotogalerie des Smartphones
Oder aus . Geplant am 1. April 2025 Heute
Bildschirmausschnitten | _ .~ - B _
Vom PC SOII dleS Schwere Fahrradtour. Sehr gute Kondition __ e =

erforderlich. Uberwiegend befestigte Wege. Kein o
Zusammen g este I It besonderes Kénnen erforderlich. :_
werden. " = °

O] © %) 2
2 Std. 50 36,1 km 12,7 km/h 470m~

Bildschirmkopie vom PC aus:

gleichzeitiges Dricken der

ﬂ shift+Windows+S-Taste=0Oberflache dunkler
mit der Maus Rahmen aufziehen Uber den
gewinschten Ausschnitt.

+2, Gruppentour organisieren
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Zur
Erstellung
des PDF
sollen die
Ausschnitte
an den PC
gesandt
werden am
besten per
E-Malil.

5 ausgewahlt

“Trarkieren.

PDF Projekt erstellen

Dazu die Fotos
in der Galerie
mit Haken

l- i @

=\ 4

O+ < @
Erstellen Senden Loschen Mehr

—
E)w =0
Dortmund Ravi Uwe Heinz

Heilbronn Ka...

* E-Mail WhatsApp

Senioren f’iﬁ’w Andere e.V.

Trager des Senic
L

orenbiiros Heilbronn

An

Fotos

5 Objekte

Uwe Heinz

(3,1 MB/50,0 MB)

. Screenshot...vigator.jpg

319 KB

Screenshot..._Opera.jpg
813 KB

Screenshot...&Radar.jpg
459 KB

* Screenshot..omoot.jpg

950 KB

¢ Screenshot...omoot. jpg

638 KB

~_ Mit diesem

Pfeil vom
Smartphone

<

aus konnen
die Fotos
gesandt
werden.

7
— Sje
erscheinen
dann im
E-Mail Konto.

Q D|é%il'tna|Il) ass




Libre Office Projekt

Im PC 6ffnen IQafrs;::,i?:nm;hnfii o oy ~ . In Libre Office
W|r_das -B-E- D D@ X B 9 - - E[E H# & FIL3- Datei ,Neu*
Office- I L Sei:e" " Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format o earas Fenster Hif anklicken. Hier
Programm B - U O, Se0 | B Tabslendomument wird angeboten:
Libre Office. Fr@ 1 Vom Server &ffnen... 2 Prasentation Text
: - - D ([I-; iul:tle_tz;uemendete Dokumente y %S:E:;ung Strg+N Tabelle
I—Ibre Oﬁ'Ce g (3 J_‘ni-:i-:ia_li'lln ' _Datenbank Prasentatlon
E(gsef[g]rﬁose e Zeichnung, usw.
Alternative zu s
Microsoft - Wir nehmen
Office. o Zeichnung,
Eine neue 'DDE 3 gatICh hl%r
‘Seite = im f’ o heTha
: _ LK Text beliebig
Seitenbereich : verschieben
durch rechte i kann.
Maustaste : -
anlegen.

R T =

‘ _ " Q5 pess | iy



Wir 6ffnen das
E-Malil +

Libre Office mit
der Zeichnung
und platzieren
beides
nebeneinander.

Jetzt
markieren wir
den einzelnen
Screenshot
und schieben
ihn mit
gedruckter
Maustaste

ins Zeichnung
Fenster.

Libre Office Projekt

o

g

B cerseite-D) raw-hoch.odg — LibreOffice Draw =
Abrufi Verf: Schi arter v tly Schre = - O X
. Q fuiien = M) Verfassen @ agworter e 2si Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Seite Form Extras Fenster Hilfe
Datei Bearbeiten Ansicht MNavigation Nachricht Termine und Aufgaben Extras Hilfe ~ [ I = = - =l
@ - : : - -E-H-I00 & X B G- D-C-HESQAIDEQ-F
Posteingang - heinzhn@t-online.de Fotos X ¥
ﬂ ngang @ | Seiten 3
& Antworten | @ Weiterleiten| [ Archivieren | ¢ Junk | T Loschen| Mehrv | 5 1
; Von Uwe Heinz @
| Q An Uwe Heinz @ 07.04.2025,10:58 «

Betreff Fotos

~

Von meinem/meiner Galaxy gesendet v

v @] 5 Anhdnge 3,1 MB & Alle speichern v

& Screenshot_20250407-103101_DB Navigator,jpg 319 KB
& Screenshot_20250407-102947_Operajpg 813 KB

4 Screenshot_20250407-102840 Weather&Radarjpg 459 KB

i Screenshot_20250407-102717_Komootjpg 638 KB

Trager des Seniorenbiiros Heilbronn

Auf der Seitenvorscha

links erscheinen die
bereits angelegten Seiten.



Libre Office Projekt

) La-aers:ite—:r-aw—hoj.o-d:—Li;rif)fficeDraw - - = O X Hler Wurde eln Hyperllnk

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Seite Form Extras Fenster Hilfe & . .
Alle 5 Bildschirm- “-=-®- b D& (-l & 19~ B R r - eingeflgt =
kopien sind jetzt : I In einem Textfeld Stfg"‘K
in Libre Office e , dricken: |
Zeichnung. E Mool W - Die Befehlseite erscheint

) ' ~en ( 1
In URL die Internet-

Adresse meiner Tour

10:27 88 D gR AR — o

res
i
[
= /
r ;
.. -

Neckarsulm
=L

Einladung zur

Radtour Helligonr .
— - Heilbronn - : ‘ k0p|eren.
_ A e — In Text darunter die
Wenn ich Texte | e Lk zur ;mg ® Adresse nochmal
hinzufigen méchte ©° . RAIIO: spmeasionnn kopieren.
- = Planung auf _ / ‘

geht daS m|t dem .| 3 e T Komoot siehe N I’TSkmvénHE”bmm i % \ i
Befehl Textfeld A | — unten. Jetzt erscheint hier

[ IE .

) 3 5 e o der H_yperllnk.

al 25td.50 36,1km 12,7kmfh  470mw~ Ortell:

im PDF kann ich
den Link anklicken

. ohne ihn abtippen

https:/iwww.komoot.com/de-deftour/2123541842 23
4 ZU mussen.

+2, Gruppentour organisieren
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Libre Office als PDF speichern

Leerseite-Draw-hoch.odg - LibreOffice Draw — O X

Die Libre Office

Natei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Seite Form Extras Fenster Hilfe &

. 5 l Datei | Bearbeiten Ansicht Einfligen Foi . -~ - = L= ) = : HH A G = : =
Zeichnung soll jetzt | o w Thamee D e B s ad # 2 e
. Offnen... Strg+0 Seiten s |
alS PDF geSpeICh Vom Server gffnen... s 1 = - [
(T Zuletzt verwendete Dokumente v | 2 . il W27RIRR - Tl 78%m
werden. - - .. '
[ schiiegen 8 . ¢ Heilbronn-0.. <
Assistenten » : .
7 Dokumentvorlagen N N 3 . l' v (
Neu laden 5 | Necka rsulm [
. Versignen... = - Einladung zur
- - - Speichern Strg+S T —
Dazu In LI bre Oﬁlce B Speichern unter... Strg+Umschalt+S S 2 e Ezﬁ:;:g:;n -
. . Auf Server speichem... ¥ Ohri ‘ v/ : )
Datel antl p pe n | Kopie speichemn... % sl 5 Kngen. . SRR 7
| Alles speichern _‘"' ‘_’T—” . " . V4
Und dann c Ve e . = L B A Heilbronn - Ghringen @
_” & Exportieren.. ! Als PDF expprtieren... b aet [ sctwer
1 2 Exportieren als ’ - . 3 g g
EXpO rtl e re n Senden . : Direkt als F exportieren . tour- ; Geplant am 1. April 2025
- = 4
i anung au ) ;
AIS PDF eX Ortleren . Vorschau im Webbrowser ) 2 + 1.78 ke von Heilbronn
p = Drucken... Strg+P 3 “ Komoot siehe Schwere Fahrradtour. Sehr gute Kondition 3

e u nten. erforderlich. Uberwiegend befestigts Wege. Kein

Druckereinstellungen...
besonderes Konnen erforderlich,

g
Eigenschaften... ] .
Es 6ffnet sich die e
Export-Seite und ich ) o -
kann dem PDF noch ;
einen Namen geben.

+ah Gruppentour organisieren

https:/iwww.komaoot.com/de-deftour/2123541842




Wenn ich ein
E-Mail mit
PDF erhalte:

Das PDF in — P

der Anlage des
E-Mail
antippen.

Dann 6ffnet

sich ein

Fenster mit
Offnen mit

PDF lesen

Radtour HN Ohringen

Uwe Heinz

UTF-8"%3...0%64%66

Liebe Freunde,

anbei das PDF mit allen Infos zur Radtour
nach Ohringen

VG

Uwe

Offnen mit

Adobe Scan Drive Firefox
Nur diesmal Immer

Einladung i
zur Radtour H'-‘H;‘:‘/_f,_/{
von Heilbronn

nach

Ohringen. Heilbronn - Ohringen [ o)

Link zur
Tourplanung
auf Komoot

siehe unten.

https:/ivww. komoot.com/de-deftour/2123541842

< Heilbronn — Ohringen

Masbach o i

N ]

©

@ & Tnt:ﬂcom.san @

Jetzt ist das pdf auf dem
Smartphone und die
mehreren Seiten kdnnen
durchgescrollt werden.

b,/u;ww
.
H

Kann Text auch aus einem
PDF erkannt werden?

Mit der App Microsoft Lens
importieren Sie das pdf in
die App und dank der OCR-
Technologie wird der Text
extrahiert.

Damit kann man den Text
durchsuchen, bearbeiten
oder in andere Formate wie
Word exportieren.

OLCISINN
vonowT .ﬁﬁ

R T =



PDF Anwendungen
Welche praktische Anwendungen von PDF-Dateien im Alltag:

Speichern wichtiger Unterlagen wie Rentenbescheide, Versicherungsdokumente,
Medikamentenliste - Blutuntersuchungsergebnisse — sichere Speicherung in PDFs

Reiseplanung: Flugtickets, Hotelbuchungsbestatigungen, Bahntickets, Routenplanung

Hobby und Freizeit:
Anleitungen — Rezeptsammlungen — Bastelideen
E-Books - Zeitungsausschnitte

Organisation personlicher Finanzen
Kontoauszlge — Rechnungen - Steuerdokumente

Planung von Veranstaltungen:
Einladungen fur private Feiern die entsprechend geteilt werden konnen
2 Digital '

ompass K37
o i
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Links

https://www.googlewatchblog.de/2024/07/google-drive-so-koennt-ihr-sehr-schnell-dokumente-

mit-dem-smartphone-scannen-und-als-pdf-speichern/

https://www.android-user.de/google-drive-fuer-anfaenger-12-praktische-tipps-die-jeder-
kennen-sollte/

https://kamerapalast.de/mit-kamera-scannen/

https://trendblog.euronics.de/mobile-web/dokumente-mit-dem-smartphone-scannen-so
-klappt-es-unter-android-108385/

https://www.digitalphoto.de/ratgeber/analoge-fotos-digitalisieren.htmi
https://www.tabletblog.de/beste-android-scanner-apps/

https://www.heise.de/tipps-tricks/PDFs-in-LibreOffice-erstellen-oeffnen-und-bearbeiten-
7305046.html

https://linux-bibel.at/index.php/2024/01/23/pdf-dateien-bearbeiten-mit-libre-office-draw/

https://de.101-help.com/so-erstellen-sie-ein-ausfullbares-pdf-formular-in-libreoffice-
299929622/

https://praxistipps.focus.de/pdf-kostenlos-bearbeiten-mit-diesen-3-programmen-klappts__

109174

D Digital
. Ompass
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https://www.googlewatchblog.de/2024/07/google-drive-so-koennt-ihr-sehr-schnell-dokumente-mit-dem-smartphone-scannen-und-als-pdf-speichern/
https://www.googlewatchblog.de/2024/07/google-drive-so-koennt-ihr-sehr-schnell-dokumente-mit-dem-smartphone-scannen-und-als-pdf-speichern/
https://www.android-user.de/google-drive-fuer-anfaenger-12-praktische-tipps-die-jeder-kennen-sollte/
https://www.android-user.de/google-drive-fuer-anfaenger-12-praktische-tipps-die-jeder-kennen-sollte/
https://kamerapalast.de/mit-kamera-scannen/
https://trendblog.euronics.de/mobile-web/dokumente-mit-dem-smartphone-scannen-so-klappt-es-unter-android-108385/
https://trendblog.euronics.de/mobile-web/dokumente-mit-dem-smartphone-scannen-so-klappt-es-unter-android-108385/
https://www.digitalphoto.de/ratgeber/analoge-fotos-digitalisieren.html
https://www.tabletblog.de/beste-android-scanner-apps/
https://www.heise.de/tipps-tricks/PDFs-in-LibreOffice-erstellen-oeffnen-und-bearbeiten-7305046.html
https://www.heise.de/tipps-tricks/PDFs-in-LibreOffice-erstellen-oeffnen-und-bearbeiten-7305046.html
https://de.101-help.com/so-erstellen-sie-ein-ausfullbares-pdf-formular-in-libreoffice-c299929622/
https://de.101-help.com/so-erstellen-sie-ein-ausfullbares-pdf-formular-in-libreoffice-c299929622/
https://praxistipps.focus.de/pdf-kostenlos-bearbeiten-mit-diesen-3-programmen-klappts_109174
https://praxistipps.focus.de/pdf-kostenlos-bearbeiten-mit-diesen-3-programmen-klappts_109174
https://linux-bibel.at/index.php/2024/01/23/pdf-dateien-bearbeiten-mit-libre-office-draw/
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